ZARZADZENIE
Nr DN - 015 ( 2) 2022 z dnia/] O stycznia 2022r.

Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej ,REPTY”
Gornoslaskiego Centrum Rehabilitacji im. gen. Jerzego Zietka w Tarnowskich Gérach
W sprawie:

wprowadzenia ,Zasad dostepu do informacji publicznej w Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki Zdrowotnej ,REPTY” Goérnosélaskim Centrum Rehabilitacji
im. gen. Jerzego Zietka w Tarnowskich Gérach”

W celu zapewnienia realizacji przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2020r. poz. 2176 z pézn. zm.), dzialajac

na podstawie § 7 ust. 1 Statutu SP ZOZ , Repty” GCR im. gen. Jerzego Zietka w Tarnowskich
Goérach, zarzgdzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Zasady dostepu do informacji publicznej w Samodzielnym Publicznym
Zaktadzie Opieki Zdrowotnej ,REPTY” Gérnoslgskim Centrum Rehabilitacji im. gen. Jerzego

Zigtka w Tarnowskich Gorach, ktérych tres¢ stanowi zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Procedure publikacji informacji w Biuletynie Informagji Publicznej reguluja odrebne
przepisy wewnetrzne.

§2

1. Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne nr DN-015(35)2019 Dyrektora SPZOZ , REPTY”
Goérnoslaskiego Centrum Rehabilitacji im. gen. Jerzego Zietka w Tarnowskich Gérach
z dnia 6 wrze$nia 2019r. w sprawie okreslenia zasad dostepu do informacji publicznej
w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej ,REPTY” G6rnoslaskim
Centrum Rehabilitacji im. gen. Jerzego Zietka w Tarnowskich Gérach.

2. Do spraw o udostgpnienie informacji publicznej wszczetych i niezakoriczonych
w dacie wejscia w zycie niniejszego Zarzgdzenia stosuje si¢ Zasady dostepu do informacji
publicznej w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej ,REPTY”
Gornoslgskim Centrum Rehabilitacji im. gen. Jerzego Zigtka w Tarnowskich Gérach
wprowadzone niniejszym Zarzadzeniem.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Zalacznik do Zarzadzenia
nr DN-015(2)2022 z dnia /() stycznia 2022r.

Zasady dostepu do informacji publicznej
w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej , REPTY”

Gornoslaskim Centrum Rehabilitacji im. gen. Jerzego Zigtka w Tarnowskich Gérach

§1

Definicje

Ilekro¢ niniejszym dokumencie jest mowa o:

1)
2)

BIP - rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej;

Centrum lub SPZOZ ,REPTY” GCR - rozumie sie przez to Samodzielny
Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej ,REPTY” Goérnoslaskie Centrum
Rehabilitacji im. gen. Jerzego Zigtka w Tarnowskich Gérach;

rejestrze - rozumie si¢ przez to rejestr wnioskow o udostepnienie informacji
publicznej;

wniosku - rozumie si¢ przez to wniosek o udostepnienie informacji publicznej;
informacji przetworzonej - rozumie si¢ przez to jakosciowo nowg informacje
publicznag, nieistniejaca w przyjetej ostatecznie tresci i postaci, pomimo ze Zrédlem
takiej informacji sq materialy znajdujace si¢ w posiadaniu Centrum,
a wytworzenie takiej informacji wymaga podjecia przez Centrum okreslonego
dziatania intelektualnego w odniesieniu do pewnego zbioru znajdujacych sie
w posiadaniu Centrum informacji, jak réwniez nadania skutkom tego dziatania
cech informacji publiczne;j.

ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2020r. poz. 2176 z p6zn. zm.);
Zasadach - rozumie si¢ przez to niniejsze ,Zasady dostepu do informacji
publicznej w Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej , REPTY”
Gornoslaskim Centrum Rehabilitacji im. gen. Jerzego Zietka w Tarnowskich
Goérach”.

§2

Informacja publiczna

Informacje publiczng (dalej zwana takze: informacjg) stanowi kazda informacja o sprawach
publicznych w rozumieniu ustawy, ktéra podlega udostepnieniu na warunkach okreslonych
w ustawie i niniejszych Zasadach.

§3

Udostepnienie informacji publicznej

1. Udostepnieniu podlega w szczegélnosci informacja publiczna o:

a) statusie prawnym Centrum i jego organizagji;

b) przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach Centrum;

¢) organach i osobach sprawujacych w nich funkcje w Centrum;

d) strukturze wlasnosciowej Centrum ;

e) majatku pozostajacym w dyspozycji Centrum;

f) prowadzonych przez Centrum rejestrach, ewidencjach lub archiwach;



g) naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska w Centrum,
w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach;

h) dokumentacji przebiegu i efektéw kontroli oraz o wystapieniach,
stanowiskach, wnioskach i opiniach podmiotéw ja przeprowadzajacych.

Udostepnienie informacji publicznej nastepuje w drodze:

1) ogloszenia informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) udostepnienie na wniosek badz bez wniosku w formie ustnej;

3) wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogélnie dostepnych.

Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w BIP, jest udostepniana
na wniosek.

Jezeli wnioskowana informacja zostala udostepniona w BIP, informuje si¢ o tym
wnioskodawce niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 14 dni od ztozenia wniosku,
wskazujac jednoczesnie dokladny adres strony internetowej BIP zawierajacej
wnioskowang informacje.

§4

Prawo do informacji publicznej
Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publiczne;j.

Z zastrzezeniem postanowien § 8 (Informacja przetworzona), od osoby wykonujacej
prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu prawnego lub
faktycznego jako warunku udzielenia wnioskowanej informagj.

§5

Whniosek w sprawie udostepnienia informacji publiczne;j

Jezeli informacja, ktéra nie zostala opublikowana w BIP, moze zosta¢ udostepniona
niezwlocznie, udostepnia sie jg bez pisemnego wniosku.

Informacja publiczna, ktéra nie zostata opublikowana w BIP oraz nie moze zostaé
udostepniona niezwlocznie, jest udostepniana na pisemny wniosek.

Za pisemny wniosek uznaje si¢ w szczegdlnoéci wniosek ztozony w formie papierowej,
przez platforme e-PUAP lub poprzez adres do doreczen elektronicznych Centrum,
w rozumieniu ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
(Dz. U. 22020 r., poz. 2320 ze zm.).

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb lub w formie
wskazanej w tresci wniosku, chyba ze §rodki techniczne, ktérymi dysponuje Centrum
nie umozliwiaja udostepnienia informacji we wnioskowany sposéb. W takim
przypadku powiadamia sie¢ wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostepnienia informacji zgodnie z trescia wniosku i wskazuje sie w jaki sposéb
lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona.

Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 4, wnioskodawca
nie zlozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanej
w powiadomieniu, postepowanie umarza si¢ w trybie opisanym w § 11.



§6

Rejestracja wniosku o udostgpnienie informacji publicznej i zalatwienie sprawy

Whiosek o udzielenie informacji publicznej podlega rejestracji przez Kancelarie

w Systemie Obiegu Dokumentéw (SOD), a nastepnie przekazywany jest do Dzialu
Organizacji.

Dzial Organizacji rejestruje wniosek w prowadzonym ,Rejestrze wnioskow
o udostepnienie informacji publicznej”’, a nastepnie przekazuje do wlasciwej
merytorycznie komérki organizacyjnej w celu jego rozpatrzenia i zatatwienia sprawy.

Komoérka merytorycznie wilasciwa do rozpoznania wniosku dokonuje analizy
wniosku, zadanych w nim informacji lub dokumentéw, w szczegélnoéci w celu
ustalenia, czy stanowia one informacje publiczng w rozumieniu ustawy,
czy wnioskowana informacja stanowi informacje przetworzona oraz czy nie zachodza
przestanki do odmowy udostepnienia informacji publiczne;.

Jezeli zadana informacja stanowi informacje publiczng w rozumieniu ustawy lub
informacj¢ przetworzong podlegajacg udostepnieniu, oraz nie zachodza przestanki
do odmowy jej udostepnienia, kierownik wlasciwej merytorycznie komorki
organizacyjnej opracowuje informacje dla wnioskodawcy i po zaopiniowaniu przez
radce prawnego i podpisaniu przez Dyrektora Centrum udostepnia ja wnioskodawcy,
przekazujac kopie udzielonej odpowiedzi do Dziatu Organizacji.

§7

Terminy zalatwienia sprawy

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki,
nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, powiadamia
sie  w tym terminie wnioskodawce o powodach opéznienia oraz
0 nowym terminie, w jakim informacja zostanie udostepniona, nie dtuzszym niz
2 miesigce od dnia zloZenia wniosku.

§8

Informacja przetworzona

Uzyskanie informacji przetworzonej jest mozliwe w takim zakresie, w jakim
wnioskodawca wykaze, ze jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego.

Jezeli zadana informacja ma charakter informacji przetworzonej, komérka
organizacyjna odpowiedzialna merytorycznie za zalatwienie sprawy wzywa
wnioskodawce do wskazania powodéw, dla ktorych spelnienie jego zadania bedzie
szczegOlnie istotne dla interesu publicznego, jezeli wnioskodawca tego interesu nie
wykazal. W wezwaniu okreéla sie termin na zajecie stanowiska przez wnioskodawce
oraz pouczenie, ze w przypadku braku wykazania, ze udzielenie informacji jest
szczegOlnie istotne dla interesu publicznego, Centrum wyda decyzje w przedmiocie
odmowy udzielenia wnioskowanej informacji.



Po udzieleniu przez wnioskodawce odpowiedzi, wlasciwa merytorycznie komérka
organizacyjna bada, czy w danej sprawie wystepuja przestanki przemawiajace za
uznaniem, ze udostepnienie informacji jest szczegoOlnie istotne dla interesu
publicznego.

W nastepstwie podjecia pozytywnego rozstrzygniecia kwestii, o ktorej mowa powyzej,
udziela si¢ niezwlocznie odpowiedzi w zadanym zakresie.

W nastepstwie stwierdzenia braku istnienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 2, badz
nieudzielenia odpowiedzi przez wnioskodawce w wyznaczonym terminie, Dyrektor
Centrum wydaje decyzje, o odmowie udzielenia informacji publicznej,
o ktérej mowa w § 11 ust. 1 pkt. 2.

§9

Ograniczenia

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, w tym przepisach
0 ochronie informacji niejawnych oraz przepisach o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnosé
osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy.

Ograniczenie, o ktérym mowa w ust. 2, nie dotyczy informacji o osobach pelniacych
funkcje publiczne, informacji majacych zwigzek z pelnieniem tych funkcji, w tym
o warunkach powierzenia i wykonywania funkgji oraz przypadku, gdy osoba fizyczna
lub przedsigbiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa.

W razie udostgpnienia informacji publicznej zawierajacej dane, o ktérych mowa
w ust. 2, dane te winny zosta¢ zanonimizowane w sposéb uniemozliwiajacy
wnioskodawcy ich odczytanie.

§10
Odplatnosé

Informacja publiczna, z zastrzezeniem ust. 2, udostepniana jest nieodplatnie.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, Centrum ma poniesé¢
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku, Centrum
moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

Oplata ustalana jest indywidualnie i musi odpowiada¢ rzeczywistym kosztom
udostepnienia informacji, wynikajacym z realizacji danego wniosku. Nie pobiera sie
optaty w przypadku, gdy jej wysokos¢ nie przekracza 5 zt.

Komoérka merytorycznie wiadciwa do rozpoznania sprawy ustala wysoko$¢ oplaty
i powiadamia o tym fakcie wnioskodawce w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku.
Powiadomienie zawiera informacje o wysokosci oplaty, sposobie jej wyliczenia,
mozliwosci dokonania zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia



informacji albo wycofania wniosku, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
powiadomienia, a takZe o numerze rachunku bankowego Centrum.

Udostepnienie informacji nastepuje po uplywie 14 dni od dnia powiadomienia
wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 4, chyba ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacj,
albo wycofa wniosek.

W przypadku nieuiszczenia oplaty przez wnioskodawce, podlega ona Sciggnieciu
w trybie przepiséw o egzekucji administracyjnej $wiadczen pienigznych.

§11
Odmowa udzielenia informacji publicznej. Umorzenie postepowania.

W przypadku gdy:

1) Zadana informacja nie stanowi informacji publicznej w rozumieniu ustawy, albo

2) w ocenie Centrum wnioskodawca nie wykazal, iz udzielenie informacji publicznej
przetworzonej jest szczegOlnie istotne dla interesu publicznego, albo

3) w ocenie Centrum udzielenie informacji publicznej jest niemozliwe ze wzgledu na
ograniczenia w udzieleniu informacji, o ktérych mowa w § 9,

Dyrektor Centrum wydaje decyzje w przedmiocie odmowy udostepnienia informaciji

publicznej.

W przypadku gdy:

1) w Centrum brak jest wnioskowanej informacji, albo

2) zachodzi brak mozliwosci udostepnienia informacji, okreslony w § 5 ust. 415, albo
3) wnioskodawca wycofa wniosek, w tym réwniez w trybie wskazanym w § 10,

Dyrektor Centrum wydaje decyzje w_przedmiocie umorzenia postepowania
0 udzielenie informacji publicznej.

Decyzja 0 odmowie udzielenia informacji publicznej oraz o umorzeniu postepowania
0 udzielenie informacji publicznej nastepuje w formie pisemnej i wymaga
zaopiniowania przez radce prawnego.

§12
Tryb odwolawczy

Whnioskodawca moze w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji o odmowie
udzielenia informacji publicznej albo decyzji 0 umorzeniu postepowania o udzielenie

informacji publicznej, wystapi¢ do dyrektora Centrum o ponowne rozpatrzenie
sprawy.

Do wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego dotyczace odwolania.

Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy rozpoznaje sie w terminie 14 dni od jego
zlozenia.
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