Zatgcznik
do Zarzadzenia nr DN-015 (7) 2024
z dnia 26 stycznia 2024 r.

»Zasady przyje¢ pacjentéw do leczenia
w "REPTY" Gérnoslaskim Centrum Rehabilitacji
im. gen. Jerzego Zietka w Tarnowskich Gérach w trybie stacjonarnym”

1. Skierowania do leczenia w trybie stacjonarnym wraz z dodatkowa dokumentacja
medyczng rejestrowane sa przez Punkt Obstugi Skierowan (dalej: POS).

2. Pracownicy POS weryfikuja prawidlowos¢ wystawionego skierowania oraz kompletnos¢
przestanej dokumentacji.

2.1 W przypadku gdy skierowanie jest prawidlowe, a dodatkowa dokumentacja kompletna,
sa one przekazywane na posiedzenie Komisji Lekarskiej do spraw Przyjec¢ Pacjentow (dalej:
Komisja).

2.2 W przypadku brakéw formalnych lub niekompletnosci dokumentacji, pracownicy POS
kontaktuja sie z pacjentem informujac go o tym fakcie oraz wskazujac o koniecznych
do podjecia dziataniach w celu uzupetnienia brakéw. W przypadku braku mozliwosci
kontaktu telefonicznego, stosowng informacje przekazuje sie pacjentowi na pismie.

3. Posiedzenia Komisji odbywaja sie co najmniej dwa razy w tygodniu. Komisja analizuje
przestang dokumentacje oraz przedstawia stanowisko o przyjeciu albo odmowie przyjecia
pacjenta do leczenia w trybie stacjonarnym.

4. W przypadku stanowiska Komisji o odmowie przyjecia pacjenta do leczenia w trybie
stacjonarnym, pracownicy POS informuja na pi$mie pacjenta o tym fakcie.

5. W przypadku stanowiska Komisji o przyjeciu pacjenta do leczenia stacjonarnego,
za poinformowanie pacjenta oraz wyznaczenie terminu przyjecia odpowiadaja Kierownicy
Oddzialéw dzialajagcy w uzgodnieniu z Pielegniarkami Oddzialowymi. Czynnosci
administracyjne w tym zakresie podejmuja na ich polecenie sekretarki medyczne.

6. Kierownicy Oddzialéw wraz z Pielegniarkami Oddzialowymi odpowiadajg za oblozenie
oddzialéw, w tym w szczegdlnosci za:
a) monitorowanie kolejki oczekujacych do przyjecia do oddziatu,
b) planowana liczbe wypiséw,
c) planowang liczbe przyje¢ do oddzialu, z uwzglednieniem skierowani pacjentéw
zakwalifikowanych przez Komisje do leczenia stacjonarnego w danym oddziale.

7. Celem dzialan, o ktérych mowa w pkt 6, jest dazenie do maksymalnego oblozenia
oddzialéw. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej istnieje kolejka oczekujacych na
przyjecie planowe do oddziatu, a jednoczes$nie w oddziale pozostaja nieobtozone t6zka.

8. Wszelkie odstepstwa od zasady wyrazonej w pkt 7, moga mie¢ wytacznie charakter
wyjatkowy i musza wynikac ze stanowiska uprawnionych podmiotéw, ingerujacych lub
majacych istotny wplyw na proces udzielania §wiadczeni opieki zdrowotnej.

9. Pielegniarki Oddzialowe odpowiadaja za ruch pacjentéw w oddziale, w tym za sprawna
i plynna organizacje przyje¢ pacjentéw do oddzialu, z uwzglednieniem dziatar
okreslonych
w pkt 6.
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10. W przypadku zlozenia przez pacjenta odwolania od stanowiska Komisji o odmowie

11.

przyjecia do leczenia w trybie stacjonarnym, odwolanie rozpatrywane jest przez Zastepce
Dyrektora ds. Lecznictwa.

Przewodniczacy Komisji przygotowuje projekt odpowiedzi na przestane odwolanie,
o ktorym mowa w pkt 11, uwzgledniajgc w szczegélnoéci zebrang w sprawie
dokumentacje medyczna, zarzuty przedstawione przez pacjenta oraz stanowisko Komisji
w przedmiocie odmowy przyjecia do leczenia w trybie stacjonarnym.



